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[摘  要] 在建筑工程的实际施工过程中,各种技术资料发挥着非常大的作用,在对这些资料的管理过程中,非常突出规范性、真实性和价值性。

然而在当前这些技术资料的实际管理过程中,往往问题较多,各种技术资料表的填写非常不规范,需要认真做好资料的收集、检查、整理、保管

等工作。基于此,本文就建筑施工单位施工技术资料管理进行探析。 
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1 建筑施工单位施工技术资料的作用 

1.1施工技术资料是城市建设及管理的重要依据 

在一些情况下,因为工程的质量隐患以及后期的养护措施不到位等诸

多因素的影响导致工程无法继续使用,之后就需要通过相关的施工技术资

料第一时间确认问题的症结,结合施工技术资料来给出合理的规划和设计

并且结合相关的施工技术材料对工程存在的问题进行维修和加固是施工

技术资料作用的体现。同时也证明了施工技术资料是城市建设及管理的重

要依据。 

1.2施工技术资料是工程质量的见证 

建筑工程建设必须要保证工程质量,工程质量是否达标是由专业人员

进行施工质量检查来决定的。对于建筑工程来说,不管是排水管道的施工

设计,还是整体的房屋都需要保证其质量达到要求。而当一个工程竣工之

后,就需要对于施工质量进行监督的人员工通过技术资料来进行复核。这

也是为了在第一时间就可以找到工程中所出现的问题。 

1.3施工技术资料是施工企业管理水平的体现 

对于建筑施工企业来说,施工技术资料的重要性不言而喻。甚至于它

的重要性可以比拟工程主体,从这里我们也可以看出施工技术资料存在的

必然性。当然,施工技术资料是施工单位在施工过程当中的有效积累,而施

工技术资料的管理也在一定程度上体现了施工企业自身的水平。 

2 建筑工程施工技术资料的管理方法 

2.1以施工进度为基础规范编制施工资料 

建筑工程的资料对建筑施工情况进行了真实反映,整理和管理资料要

依照工程进度。由于施工期间进行众多工序,工具展开速度有着很大差距,

资料管理人员要从全局掌握施工现场的情况,跟踪施工进度和工序,做到

今日工程完成今日资料整理,保证资料和进度保持同步。例如：项目建议

书作为工程资料管理的起点,从编制项目建议书起,管理人员就需要做好

备份资料,展开管理。施工期间涉及大量材料资料、技术资料以及施工图

等,要经过完整性检查,对资料进行整理。根据施工进度管理资料,要求全

员参与资料管理,如若发现图纸出现变更,施工人员要收集完整资料,检查

好人员签字交给资料管理人员。编制资料要遵守国家规范,根据国家标准

展开资料的管理,以提高资料管理的规范性。 

2.2完善资料管理制度 

根据建筑工程情况制定资料管理制度,将资料管理工作分配给各个部

门,要求各个部门在施工作业同时,做好资料管理。如施工期间出现图纸变

更,施工人员要收集资料交给资料人员整理。施工人员放线要做好精准数

据记录,在资料上登记,整理好交给资料人员管理。通过及时记录,保证资

料的完整性。各部门人员整理资料需要做好签字制度,要求监理人员和编

制资料人员进行确认签字,并盖公章。整理好资料后及时编入目录,经过分

类储存档案。 

2.3加强档案整理和管理的时效性 

施工现场涉及多重施工工序,还存在很多交叉施工的情况。资料管理

人员要做好全面掌握,根据工序和施工进程及时整理施工资料,保证施工

资料的同步性。技术资料管理要同工程同时进行,才能保证时效性,不能在

竣工后统一整理,不仅无法保证工程时效性,更容易造成资料丢失等情况。

另外,竣工验收阶段需要利用技术资料展开监理工作,技术资料未整理完

全,会导致监理工作质量以及效率受到影响。如施工图纸变更后,施工人员

要第一时间将变更图纸交给资料人员。资料及时的归档,查阅起来更加的

方便、直观,查漏补缺也一目了然。 

2.4加强档案管理人员的培训 

只有经过专业的培训,才能提高管理人员的素质水平,从而有效提高

管理质量。技术资料作为建筑工程的重要资料,加强管理人员培训,可以对

技术资料的价值深入挖掘。技术资料可以反映工程真实情况,对每道工序

的质量进行真实反映和记录。技术资料中施工测量资料是最基础的文件资

料,是规范化资料管理的关键。本工程从定位放线到楼层测量全程数据记

录在资料中,根据资料数据的分析,可以发现工程质量良好。资料管理更要

重视隐蔽工程资料的整理,要在培训中强调隐蔽工程资料管理的重要性。隐

蔽工程记录作为技术资料十分重要的资料,要将隐蔽工程部位、材料、型

号以及设计图纸等资料,如实记录。如工程钢筋绑扎、电气铺设、管道铺

设等隐蔽工程,需要尤其注意资料的编写、整理。很多资料记录隐蔽工程,

填写设计满足规范,这种记录并不正确。管理人员要根据工程部位、隐蔽

的材料以及专业进行记录,不能使用笼统的一句话概括,要按照对应条款

进行管理。 

3 结语 

对于施工技术资料来说,所在的建筑单位一定要对于施工技术资料进

行完善的保存和记录,这是因为施工技术资料是建筑物质量的一个体现,

同时也是建筑施工中重要的组成部分。而且同时也需要依据一定的标准以

及相关的原则,对于施工技术资料进行认真的核对以及管理。 
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